《干部履历表》填写说明
1、 此表归入个人人事档案，请根据自己的实际情况认真填写，做到字迹清晰、内容真实。
2、 请用黑色水笔或钢笔填写。
3、 如果有哪一栏本人不存在此情况，需填写“无”，不要留空白。
4、 封面中的“单位”填写中国科学院脑科学与智能技术卓越创新中心；“职务”填写本人入职后的拟聘岗位，如助理研究员一级。

5、 “照片”请贴近期二寸正面半身免冠彩色照片；“工资情况”不用填写。
6、何年何时何处参加工作，指的是第一份正式工作（签订劳动合同，缴纳社保的单位）。

7、何时经何机关审批任何职务，填写由脑智中心聘任为何职务，时间为合同起始时间。
8、 “学习简历” 从小学起填写，参加电大，函大，夜大，职大或自学考试等学习的，也要填写。

9、 “工作经历”从正式参加工作时开始（指有社保缴纳记录的工作，实习和未缴纳社保等从业时间段不算），填写到现在，在本单位工作经历也需填上（如：20××年×月至今  中国科学院脑科学与智能技术卓越创新中心  拟聘岗位  证明人），请将所有正式工作经历填写完整。
10、 “家庭主要成员情况”中的“其他成员”需填写父母、子女。
11、 最后一页需填表人签名。

《聘用手册》填写说明

1. 照片为一寸免冠照片；

2. 任职资格为脑智中心聘任职务，如助理实验师一级，时间为合同起始时间；

3. 参加工作时间指第一份工作时间；
4. 家庭住址为户籍地址；
5. 变更住址和邮编电话不用填写；
6. 本人简历从高中填起，包括学习和工作经历，工作经历截止到现在脑智中心；

7. 家庭人员请填写配偶子女或父母。
