中国科学院脑科学与智能技术卓越创新中心

离职通知单

	姓名
	 
	所在部门
	 

	入职时间
	 
	离职时间
	 
	离职原因
	 

	所在部门（研究组、部门） 
签字

	*住房货币补贴款是否结清（单位住房货币补贴联络员签字）
（新1008室   陈爱兵）                           （新1028室   王爱芹）
签字（盖章）                                     
                                                                                                    年    月    日

	A1028室

	开放共享平台权限关闭（金嘉宁）
	采购平台权限关闭（潘萍萍）


	停车证、安全员离职（张琛玮）



	户口（兀超）
	管制化学品/药品交接（各组安全员/兀超）

	A1019室

	邮箱注销（A1019A乔亮）
	护照（A1019A陈迪）


	涉密管理（仅限涉密人员）

（A1019A贾泽英）


	党组织关系转移（1019C 周思婕）


	
	

	A 1015 室

	清点债务、款项(曹梁成)


	固定资产领取情况

（各资产管理员/沈小兰）

	公务卡注销(沈小兰)

先打4006695566转人工注销

	A1009室
	A1003 室
	岳阳路319号8号楼605

	科研档案、科研记录等
《离职前档案资料归还表》，请在中心官网页最下面“科研管理指南”中下载并双面打印）
（侯新伟）
	知识产权（ 陈越）
	集群、存储、磁带账户注销
（电话64032612）

	生理大楼101室
	A1008室

	一卡通退卡（李茜）


	档案转递（丁岚）

	人事关系（陈爱兵）


	离职证明签收                          签字：             日期：
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