脑科学与智能技术卓越创新中心/神经科学研究所

邮箱（邮箱列表）申请表
CEBSIT Email Account Application Form
	用户填写
Filled  by Applicant
	姓   名 Name
	
	性   别 Gender
	

	
	姓名（拼音）
Name in PinYin
	N/A 

	
	联系电话
Tel.
	
	备用邮箱

Non-CEBSIT Email
	

	
	所内依托部门
Department
	

	
	人员属性
Employee Type
	( 在籍研究生  ( 在职职工  ( 在站博士后 
( Graduate Student  ( Staff  ( Postdoc Fellow
( 所外合作单位人员：所属单位              需开通至      年    月
( Non-CEBSIT Staff: From     to       ; Employed by           
   所外人员不开ion邮箱，只能申请加入特定邮箱列表
Non-CEBSIT staff are not allowed to have ION email account and only included in specific email lists.

	
	因为业务交流需要，本人向研究所申请邮箱（或加入相关邮箱列表），本人同意遵守研究所规定。
For email communication in CEBSIT, I herein apply for ION email account (or join in specific email lists) with agreement of CEBSIT network regulations.

申请人 (Applicant)：                   
年 (YYYY)     月 (mm)    日 (DD)

	部门意见
Supervisor Comment
	情况属实，同意申请。
Approved.

负责人 (Supervisor)：                   
年 (YYYY)     月 (mm)    日 (DD)

	人教处意见
HR Comment
	     同意申请。
     Approved.

负责人 (Supervisor)：                  
年 (YYYY)     月 (mm)    日 (DD)

	需加入的邮箱列表
Joined Email List: 
( all  (staff  (student  ( managers  ( office  (others   


注:

1、开通邮箱地址：生命科学实验楼A319 室；
2、仅神经所正式职工，在学研究生，在站博士后可以开设ion邮箱，不符合规定的邮箱需要进行清理。研究所其他人员可提供个人邮箱，纳入专用列表（others），方便接受研究所内相关及学术通知。离职研究组长离所后可保留ion邮箱6个月，其他离职职工、毕业研究生、出站博士后离所后可保留ion邮箱1个月。如有特殊情况需要延长使用的须向人教处报备，并有人教处通知邮箱管理员。
Note: 
1. This application form shall be submitted to A319.

2. ION email will be preserved for unemployed PIs for 6 months, other staff and students for 1 month. Extension needs to be applied to HR department and HR notify the email account administrator. 
